HAN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ET MAY Poc Lap — Tw do — Hanh Phiic

(O PRAN-
* \VIEN NGHIEN CUU Ha Noi, ngay 16 thang 6 nam 2020

ONG BAO TUYEN DUNG KE TOAN

Cong ty cb phin — Vién Nghién ciru Dét May hién dang c6 nhu cau tuyén
dung nhan vién ké toan véi cac thong tin sau:

1. Vi trilam viée: K€ toan vién lam viéc tai S6 478 phé Minh Khai, phuong

Vinh Tuy, quan Hai Ba Trung, TP.Ha Noi.

2. Mo ta cong viéc:

- Té chuc thuc hién, hoan thién cac quy trinh nghiép vu ké toan dap tng
yéu cau quan ly, dam bao kip thoi, chinh xac, minh bach va tuén thi céc
quy dinh cua phap luét.

- Kiém tra hd so ké khai thué GTGT, TNCN.

- Kiém tra so4t xét ké hoach tai chinh, gidm sét tai chinh, xdy dung ho so
biéu mau.

- Thuc hién quan ly hoat déng thu, chi cac ngué‘m dé tai du dn thudc ngan
sach Nha nuéc, huong dan chii nhiém dé tai, du 4n lap du toan theo dung
Quy dinh ctia Nha nude. Huéng dan ké toan kho bac 1ap chung tir, thu tuc
thanh toan véi kho bac, tam mg, quyét toan véi cac co quan quan 1y cép
trén va cac doan kiém tra khac.

- Kiém tra, giam sat cac loai hop dong san xuét kinh doanh theo dung quy
dinh.

- Xay dung phuong an lwong cho cong ty theo dung quy dinh cua co quan
Quan ly nha nudéc.

- Lam viéc véi thué, Kiém toan Nha nudc, Thanh tra tai chinh va cac co
quan quan 1y Nha nudc cap trén vé kiém tra va xét duyét.

- Kiém tra soat xét cac hd so thanh toan theo ding quy dinh ciia Nha nuéce
va cua cong ty.

- Chiju trach nhiém tong hop lap béo cdo thang, bao cao tai chinh quy, ndm

‘theo Quy dinh hién hanh.
- Lam nhting céng viéc khéc theo su phan cong cta Ké toan truong.
3. Yéu ciu:

+ Trinh d9 chuyén mén/bing cép:

- Tot nghiép Pai hoc tré 1én, chuyén nganh Tai chinh, k& toan va duoc
phong van truc tiép kiém tra k¥ ning ciia phong ké toan.

+ Kinh nghiém lam viéc:




T6i thidu 5 nam kinh nghiém lam viéc & vi tri twong dwong va kinh
nghiém lam viéc Thué, Kiém todn Nha nudc, Thanh tra tai chinh va cic co
quan quan ly nha nudc cdp trén vé thanh tra, kiém tra.

+ Nang luc chuyén mon:

Nghiép vu: Nim chic duoc c4c hach toan ciia nghiép vu kinh té phat sinh,
nam viing cac Quy dinh vé thué, tai chinh va cac ché d6 hién hanh khéc.
Kién thirc vé xay dung ké hoach, kiém soét tinh hinh tAi chinh.

Kién thic tong quét vé Ké toan, c6 kha nang lam viée doc 14p.

St dung thanh thao phin mém ké toan

K¥ nang tin hoc van phong: Thanh thao Word, Excel.

Pham chét: Trung thuc, can than, thing thin, cham chi, kién dinh, chiu
dugc ap luc cao.

Kha nang giao tiép: Am hiéu phap luat, c6 tr duy logic tét.

C6 k¥ niing quan ly, t6 chue.

4. Mirc lrong:

Theo théa thuan.

5. Ho so bao gdm:

Pon xin viéc

CV néu 106 qua trinh hoc tap va cong tac.
So yéu 1y lich tir thuét.

Gidy kham strc khoe.

Céc bang cp lién quan.

Gidy khai sinh.

Chirng minh nhén dan/can cude ¢ong dan
Hoé khau.

HO so nhédn qua email: : info(@viendetmay.org.vn

huong.ngo(@viendetmav.org.vn

Dién thoai: 024-38622884:; 024- 38624025

Fax: 024-38622867.
Thoi gian nhin ho so' xét tuyén tir ngay 17 thang 6 dén hét ngay 17 thang 7
nam 2020.



